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	异常考勤审批表                                                                                                                                                                                                                                      Abnormal Attendance Approval Form

	员工姓名 Name：
	工号 Staff No.：
	部门 Dept.：

	异常考勤日期时间 Date：

	异常考勤类别 Type：              口 迟到 Late        口 早退 Leave Early       口 未打卡 Miss out

	异常考勤原因说明 Abnormal Details：

	部门经理审批                                              Dept. Mgr. Signature：
日期 Date：
	安全监控室审批                              Security Verification：
日期 Date：
	人力资源部审批                                                         HR Approval：
日期 Date：
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